
Tutorial de cadastramento 
de proposta no 

Anexo 04 - EDUCAÇÃO POPULAR 

Edital 001/2024 – Seleção de propostas



OBJETIVO

Este tutorial é destinado ao apoio para cadastramento de 

propostas no Sistema Bússola.

É de suma importância a leitura dos anexos, pois apresentam 

as diretrizes do Edital de seleção, os requisitos obrigatórios e 

opcionais, e ainda as ações que poderão sem contempladas 

na respectiva linha de atuação.



Ao preencher a proposta consultar

documentação envolvida da 
Linha de Atuação: Educação Popular

ANEXO 4 - Educação Popular  

ANEXO 15 - Especificação Técnica - Energia renovável

ANEXO 16 - Especificações Kit veículo elétrico

ANEXO 18 - Termo de Veracidade das Informações

ANEXO 19 – Modelo de relatório

Quem pode participar?

Instituições sociais sem fins lucrativos que queiram desenvolver projetos de educação

formal e/ou informal de cunho popular.



ETAPAS PARA INSCRIÇÃO

1 2 3 4
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

Preencher as 

informações 

da 

organização

Preencher e 

enviar o 

formulário de 

credenciamento

Apresentação 

da proposta 



1Clique e acesse  link:

Bússola social

Caso já tenha conta no 

Bússola digite o login e senha 

Criar conta para cadastrar

Confirme cadastro via e-mail. 

Caso não encontre na caixa 

de entrada verifique na pasta 

de spam ou lixeira

1 - Criar conta no Bússola e confirmar e-mail 

Possui cadastro?

SIM

Clique em INSCREVER

NÃO

https://investidor.bussolasocial.com.br/itaipu_mais_que_energia/editais/linha04-educacao-popular
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2 – Preencher as informações da organização

Em DADOS BÁSICOS

preencha as informações 

relacionadas aos 

contatos e dados da sua 

organização solicitados

Para adicionar a logo da 

organização, clique em: 

SELECIONAR à direta

Clique em SALVAR para 

registrar o cadastro dos 

dados da organização

Em COORDENAÇÃO

preencher com os dados 

do responsável da 

organização 



1

3 – Preencher e enviar o formulário de credenciamento

Preencher no cadastro os 

campos do formulário 

complementar

Assim que aprovado o credenciamento 

será possível o envio da proposta
Enviar credenciamento 

para avaliação

Atente-se para os requisitos:

❖ Possuir faturamento bruto anual até R$ 20.000.000,00 (vinte milhões de reais);

❖ Atuação na área prioritária de abrangência de ITAIPU por pelo menos 2 anos;

❖ Sem inadimplências, ou seja pendência Financeira com a ITAIPU;



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

4 – Apresentação de proposta

Clique em MINHAS PROPOSTAS e em seguida NOVAS PROPOSTAS no canto superior direito



1

A seguir para fins didáticos, será apresentado
uma proposta no Sistema Bússola para uma

cooperativa fictícia. 

Cada proponente deverá cadastrar a sua
proposta de acordo com as próprias

demandas, objetivos específicos e dados da 
organização.



1

DADOS BÁSICOSEtapa:



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

DADOS BÁSICOS

Defina o período de duração 

do projeto, atentando-se aos 

prazos:

Insira uma imagem (Ex. 

Logo da instituição ou 
do projeto)

- Prazo máximo 12 meses: atividades de equipamentos e 

sinalização

- Prazo máximo 24 meses: propostas com 

obras/ampliação/reformas...

- Prazo máximo 36 meses: necessitam de licença ambiental, 
outorga ou autorização da FUNAI



DADOS BÁSICOS
Selecione a linha de 

atuação pré-estabelecida

Descreva o objetivo da 

ação de forma clara e 

suscinta.

Insira o anexo solicitado 

especificado na página 

seguinte
Selecione o tempo de existência 

da organização em meses. 



DADOS BÁSICOS

Exemplo da evidência de "Histórico 

de atuação na área prioritária de 

abrangência de ITAIPU por pelo 

menos 2 anos consecutivos".

ÁREA PRIORITÁRIA

Exemplo:



DADOS BÁSICOS
Marque os campos de acordo com a 

situação atual da organização

Acesse o site da Receita Federal 

do Brasil, preencha os dados, 

baixe o comprovante de inscrição 

e de situação cadastral e anexe 

no campo.

Pra projetos que necessitam de 

obras e reformas, comprovar 

titularidade 

EX: Escritura, 

matrícula, ou até 

mesmo comodato.



Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

Exemplo da evidência de 

"Comprovante de Inscrição e de 

Situação Cadastral, emitido pelo 

site da Receita Federal do Brasil".

DADOS BÁSICOS

Acesse aqui: Comprovante de 

Inscrição e de Situação Cadastral

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
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Exemplo da comprovação para Infraestrutura (obras, 

reformas e ampliações) comprovação da titularidade do 
Imóvel.

DADOS BÁSICOS



1

DADOS BÁSICOS

Para algumas 

informações 

solicitadas no 

processo de 

cadastramento da 

proposta será 

necessário a 

evidência. 

Mas o que é 

Evidência?

A evidência será o documento da organização 

que comprove a veracidade do que está sendo 

afirmado pela proponente no processo de 

cadastramento. Como por exemplo no item 

anterior foi solicitado o histórico de atuação na 

área prioritária de abrangência de ITAIPU, para 

comprovar foi necessário anexar o documento 

(evidência) que validará a afirmação.

Cada evidência deverá ser anexada (enviada) 

nos seus respectivos campos onde solicitando 

no Sistema Bússola.

A evidência será o documento da organização 

que comprove a veracidade do que está sendo 

afirmado pela proponente no processo de 

cadastramento. Como por exemplo no item 

anterior foi solicitado o histórico de atuação na 

área prioritária de abrangência de ITAIPU, para 

comprovar foi necessário anexar o documento 

(evidência) que validará a afirmação.

Cada evidência deverá ser anexada (enviada) 

nos seus respectivos campos onde solicitando 

no Sistema Bússola.



1

DADOS BÁSICOS Cadastre os dados do responsável legal da instituição 

proponente e o responsável pelo projeto

Pode ser a mesma pessoa

Ao final de preencher 

todos os itens 

requisitados, clique em 

"Salvar" para prosseguir 

para a etapa "Resumo".



RESUMOEtapa:



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

Preencha o resumo do projeto

RESUMO



RESUMO

Selecione o público da organização e do projeto.

Indique qual o número de 

beneficiários o projeto visa 

alcançar 

Exemplos: Documento que explicite o 

público beneficiário e/ou anexar o termo 

de veracidade (anexo 18) .



RESUMO Termo de Veracidade – Anexo 18

Quando anexar dois documentos, una-os em um 

único arquivo PDF
Juntar PDFs online | Adobe Acrobat

https://www.adobe.com/br/acrobat/online/merge-pdf.html?sdid=LLVYT6PT&mv=search&ef_id=b0fc0a50a51214e531966d614e3a4578:G:s&s_kwcid=AL!3085!10!79371172464810!79371595542902&msclkid=b0fc0a50a51214e531966d614e3a4578


1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

RESUMO

Se Sim, anexe 

documento

Exemplo:  Relatório ou 

Declaração com 

assinatura

Caso tenha 

selecionado Não, não é 

necessário anexar 

nenhum documento

Selecione a região de atuação da 
organização



RESUMO Declaração para atendimento especializado à mulheres 



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

RESUMO Caso participe de algum (ns) destes Conselhos, 

selecione-o(s) e anexe comprovante



RESUMO Exemplos de comprovantes 

Conselhos Municipais Conselhos Estaduais 

Ou algum outro documento que comprove esta 
situação



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

RESUMO Selecione o campo que indique o horário de 
atuação da organização por semana



RESUMO Exemplos de documentos 

OU

Obs: Com assinatura 



RESUMO

Selecione a abrangência regional do projeto



RESUMO Exemplos de documentos 

OU

Obs: Com assinatura 



Responda às seguintes questões e anexe as 

evidências de acordo com sua resposta

RESUMO



RESUMO Projeto em comunidades de extrema pobreza e vulnerabilidade social

Anexe a evidência que pode ser obtida em cidades.ibge.gov.br

Podem ser também anexadas fotos, notícias, dados estatísticos 

https://cidades.ibge.gov.br/


RESUMO

Anexe a evidência sendo esta algum comprovante ou 
declaração emitido pela parceira  

Exemplo:

Caso tenha selecionado que a instituição possui parceria 
com MEC ou Instituição de ensino



RESUMO

Indique o número 

de mulheres na 

diretoria 

Evidência

Selecione o intervalo que corresponde 

ao percentual de mulheres na diretoria



RESUMO

Documentos que podem ser utilizados como evidência 

E



RESUMO
Selecione quantas pessoas serão atendidas 

Documentos comprobatórios:

• Lista de presença

• Relatório de atendimento

• Número de inscritos etc.

• Termo de veracidade 

Selecione o IDH do 

município, encontrado 
em CIDADES ibge 2010

Em caso de mais de uma 

cidade, faça a média 

https://cidades.ibge.gov.br/brasil/pesquisa/37/30255)


Exemplo de evidência para 
quantidade de pessoas

RESUMO

Quando anexar dois documentos, una-os em um 

único arquivo PDF
Juntar PDFs online | Adobe Acrobat

https://www.adobe.com/br/acrobat/online/merge-pdf.html?sdid=LLVYT6PT&mv=search&ef_id=b0fc0a50a51214e531966d614e3a4578:G:s&s_kwcid=AL!3085!10!79371172464810!79371595542902&msclkid=b0fc0a50a51214e531966d614e3a4578


RESUMO

Apresentar contrapartida conforme explicitado no Anexo 4

Clique em SALVAR



AÇÕESEtapa:



AÇÕES - IMPACTO

Para o cadastramento na etapa 

"ações" deverá inicialmente 

adicionar o "impacto" pré-

estabelecido que o projeto 

contribuirá.



AÇÕES - IMPACTO

Clique no impacto pré-estabelecido

Ao finalizar clique em "Salvar"



AÇÕES - RESULTADO
Para cadastrar o 

resultado clique em 

"Resultado"



OBRIGATÓRIO

Todas propostas apresentaram o seguinte resultado: 

"Promoção da Inclusão Social e Sustentabilidade Econômica 

através da Educação Popular".

Insira o resultado esperado, 

conforme estabelecido no 

Anexo 04 tabela 01.

Selecione os ODS que seu projeto 

poderá contribuir

Ao finalizar clique em "Salvar"

AÇÕES - RESULTADO

Este ODS é obrigatório 
para todos os projetos, 
mas caso tenha outro (s) 
pode selecioná-lo(s) 
também
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AÇÕES - AÇÃO

Para cadastrar a ação 

clique em "+ Ação"



AÇÕES - AÇÃO

Para cadastrar as ações de forma correta, deverá ser realizado a leitura do Anexo 
04, consultando a tabela 01, Item B, Item C, tabela do item D e item E. O anexo 

informa quais ações são obrigatórias e quais são opcionais/recomendáveis.

Ações que poderão ser cadastradas pela proponente, que terão vínculos com aquisições/contratações



AÇÕES - AÇÃO



AÇÕES - AÇÃO

A seguir será exemplificado a forma de preenchimento de ações

de aquisições de itens. 

Cada organização poderá solicitar itens de acordo com 

as necessidades específicas e que estão descritos no anexo 04.

Lembrete: o valor mínimo da proposta é de R$ 100.000,00 e o 

valor máximo de R$ 400.000,00. Usar como valor de referência

os estipulados na descrição dos itens;



AÇÕES - AÇÃO

Para cada ação inserida deverá ser 
cadastrado seu respectivo INDICADOR. 

Por meio do indicador o Bússola futuramente 
irá solicitar que seja anexado a evidência 

cadastrada, como o relatório, fotos, ...



Este é um exemplo 
de preenchimento 

da ação de aquisição 
de ar-condicionado, 

quanto mais 
informações, melhor 
será para a avaliação 

da propostas

Meio de comprovação 

em que será possível 

verificar que a 

proponente estará 

executando essa ação.

Qual a 

importância 

dessa ação?

Descrição da 

ação a ser 

executada

Essa ação 

abrange qual 

público?

Tanto direto 

quanto indireto

AÇÕES - AÇÃO



Informar os 

meses em que 

será executada 

essa ação. 

Considerar o 

prazo desde o 

orçamento até 

a entrega

Ao finalizar 

clique em 

“SALVAR"

AÇÕES - AÇÃO

Para adquirir 

mais de um item 

Seleção do produto a ser adquirido. O detalhamento da quantidade de 

cada item será especificado em um passo posterior (INDICADORES)



Este é um exemplo 
de preenchimento 

da ação de aquisição 
de sistema 

fotovoltaico, quanto 
mais informações, 
melhor será para a 

avaliação da 
propostas

Meio de comprovação 

em que será possível 

verificar que a 

proponente estará 

executando essa ação.

Qual a 

importância 

dessa ação?

Descrição da 

ação a ser 

executada

Essa ação 

abrange qual 

público?

Tanto direto 

quanto indireto

AÇÕES - AÇÃO



Informar os 

meses em que 

será executada 

essa ação. 

Considerar o 

prazo desde o 

orçamento até 

a entregaAo finalizar 

clique em 

“SALVAR"

AÇÕES - AÇÃO

Seleção do produto a ser adquirido. O detalhamento da 

quantidade de cada item será especificado em um 

passo posterior (INDICADORES)

Para adquirir 

mais de um item 



Este é um exemplo 
de preenchimento 

da ação de 
Reformas/adequaçõe
s de infraestrutura., 

quanto mais 
informações, melhor 
será para a avaliação 

da propostas

Meio de comprovação 

em que será possível 

verificar que a 

proponente estará 

executando essa ação.

Qual a 

importância 

dessa ação?

Descrição da 

ação a ser 

executada

Essa ação 

abrange qual 

público?

Tanto direto 

quanto indireto

AÇÕES - AÇÃO



Informar os 

meses em que 

será executada 

essa ação. 

Considerar o 

prazo desde o 

orçamento até 

a entrega

Ao finalizar 

clique em 

“SALVAR"

AÇÕES - AÇÃO

Seleção do produto a ser adquirido. O detalhamento da 

quantidade de cada item será especificado em um 

passo posterior (INDICADORES)

Para adquirir 

mais de um item 



AÇÕES - AÇÃO Mais ações poderão ser adicionadas para atender as 

ações obrigatórias e opcionais/recomendáveis descritas 

no anexo



Nas próximas páginas serão exemplificadas 
como cadastrar as ações que não envolvem a 

aquisição de itens.

AÇÕES - AÇÃO



1

- AÇÃO

Ações que deverão ser cadastradas pela PROPONENTE, que NÃO TERÃO VÍNCULOS com 

aquisições/contratações.

AÇÕES



1

Meio de comprovação 

em que será possível 

verificar que a 

proponente estará 

executando essa 

ação.

Qual a importância 

dessa ação?

Descrição da ação 

a ser executada

Essa ação abrange 

qual público?

Tanto direto quanto 

indireto

AÇÕES - AÇÃO

Este é um exemplo 

de preenchimento da 

ação obrigatória que 

NÃO envolve 

aquisição de itens



1

Informar os 

meses em que 

será executada 

essa ação

Ao finalizar 

clique em 

"Salvar"

AÇÕES - AÇÃO

Seleção do produto 

a ser gerado por 

esta ação

Esse relatório 

será realizado 

no final do 

projeto com os 

resultados 

solicitados



AÇÕES - INDICADORES

Para cadastrar o indicador 

clique em "+ Indicador"



AÇÕES

Os indicadores devem ser preenchidos com todos
os equipamentos e/ou itens a serem comprados e
ações que não envolvem aquisição, conforme
preenchido no campo AÇÕES, anteriormente

cadastrado.
Os equipamentos descritos DEVEM ter sido
relacionados anteriormente.

- INDICADORES



AÇÕES - INDICADORES

Ação: Aquisição de veículo
Indicador da ação: Veículo van

Um indicador é 

um item

Especificação  técnica 

do item/equipamento.

Quantidade do item a ser 

adquirido.



AÇÕES - INDICADORES

Selecione o 

mês de 

aquisição

A data do indicador deve 

coincidir com a data da ação. Quantidade do 

item a ser 

adquirido igual 

preenchido no 

"meta"

Clique em 

Salvar



AÇÕES - INDICADORES

Ação: Aquisição de sistema
fotovoltaico
Indicador da ação: Sistema
fotovoltaico homologado

Um indicador é 

um item

Especificação  técnica 

do item/equipamento.

Quantidade do item a ser 

adquirido.



AÇÕES - INDICADORES

Selecione o 

mês de 

aquisição

A data do indicador deve 

coincidir com a data da ação.

Quantidade do 

item a ser 

adquirido igual 

preenchido no 

"meta"

Clique em 

Salvar



AÇÕES - INDICADORES

Ação: Aquisição de ar-condicionado
Indicador da ação: Ar-condicionado
18.000 BTUs



AÇÕES - INDICADORES

Ação: Reformas/adequações de infraestrutura.
Indicador da ação: Instalação de Kit porta de
madeira lisa



AÇÕES - INDICADORES

Ação: Reformas/adequações de infraestrutura.

Indicador da ação: Instalação de Janela de madeira
com veneziana



AÇÕES - INDICADORES
E assim para todos os indicadores 

Toda ação deve ter seu indicador 

Os meses de implementação das ações e dos indicadores devem coincidir 

Uma ação pode possuir mais de um indicador 



AÇÕES - PRODUTOS DE COMUNICAÇÃO

Para cadastrar produtos de 

comunicação clique em "+ Produto de 

comunicação"



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

AÇÕES

Os produtos de comunicação referem-se ao "Material de 
consumo" descrito no anexo 04 item E. Em todos os 
equipamentos e veículos é obrigatória a confecção e 

adesivagem para fins de identificação do projeto. Para 
projetos com obras é obrigatória a confecção de placas.

- PRODUTOS DE COMUNICAÇÃO



1

AÇÕES - PRODUTOS DE COMUNICAÇÃO

A quantidade de 

adesivos deverá ser 

igual a quantidade de 

equipamentos descritos 

nos indicadores.

Este é um exemplo de 

preenchimento de 

produtos de 

comunicação para a 

confecção de 

adesivos



AÇÕES - PRODUTOS DE COMUNICAÇÃO

Selecione o mês em 

que será realizado a 

confecção dos 

adesivos

Clique em Salvar 



1

AÇÕES - PRODUTOS DE COMUNICAÇÃO

Este é um exemplo de 

preenchimento de 

produto de 

comunicação para a 
confecção de placas

A quantidade de 

placas deverá ser 

igual a quantidade de 
obra.



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

AÇÕES - PRODUTOS DE COMUNICAÇÃO

Selecione o mês em 

que será realizado a 

confecção das 

placas

ATENÇÃO! 

Desde o início da 

obra deverá ser 

confeccionada e 

instalada a placa 

para identificar o 
projeto

Clique em Salvar 



AÇÕES - CONTRAPARTIDAS

Para cadastrar contrapartida 

clique em “+Contrapartida”

LEMBRETE: A contrapartida a ser 

adicionada será a mesma 

contrapartida social pré-estabelecida 

no ANEXO 04



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

AÇÕES - CONTRAPARTIDAS
Este é um exemplo de preenchimento de contrapartida



1

AÇÕES



1
Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail 

AÇÕES - CONTRAPARTIDAS

Seguir para a Aba "Indicadores" 



Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail INDICADORES DE ODSEtapa:



Nessa etapa a proponente terá que cadastrar o Objetivo 
de Desenvolvimento Sustentável (ODS) obrigatório e 
descrito no Anexo 04. Terá que descrever as razões, 

causas, motivos que levaram a sua escolha. Lembrando-
se de relacionar com o projeto.



1

INDICADORES

Justifique a relação do projeto com o ODS 

Selecione o Objetivo do Desenvolvimento Sustentável (ODS)

Ao finalizar clique 

em “SALVAR”



Criar conta 

no Bússola 

e confirmar 

e-mail LOCAIS DE REALIZAÇÃOEtapa:



LOCAIS DE REALIZAÇÃO

Exemplo:

Para cadastrar o local clique em "Cadastrar novo 

local"

Para cadastrar o local 

clique em “SALVAR"



ORÇAMENTO Etapa:



Na aba ORÇAMENTO deverá ser cadastrado o valor de 
cada item mencionado na etapa “AÇÕES”. Consulte o 

ANEXO 4 para verificar os valores de referência.

LEMBRETE PARA 

OS VALORES DA 

PROPOSTA:

VALOR MÍNIMO: R$ 100.000,00

VALOR MÁXIMO: R$ 400.000,00



ORÇAMENTO

Clique em Cadastrar orçamento



1

ORÇAMENTO

Informe os valores correspondentes 

para cada ação mencionada 

Todos os indicadores mencionados 

na aba AÇÕES devem ter seus 

valores especificados 



ORÇAMENTO

OBS: Especificar valor na coluna 

correspondente ao mês de 

aquisição do produto

Em casos de mais de um produto por 

mês para a mesma ação, realizar a 

soma dos valores 

Cada proposta terá valores específicos a depender da demanda da proponente. Atente-se para os 

valores mínimos e máximos.



1

ORÇAMENTO
Ao finalizar, clique em Continuar preenchimento 

Clique em "Sair"



ORÇAMENTO

Clique em "Salvar"



ANEXOS Etapa:



ANEXOS

Podem ser também adicionadas as fontes de consulta 
do valor dos itens a serem adquiridos. Além de imagens 
demonstrativas.

Nesta etapa a proponente irá inserir documentos e 
imagens que auxiliem a demonstrar a justificativa do 
projeto e/ou capacidade da organização

Como por exemplo: notícias incluindo a organização, perfis das redes sociais, websites etc.



ENVIO DA PROPOSTA

Clique em "Enviar para 

avaliação"

Clique em "Sim, enviar!"

ENVIO DE PROPOSTA



Muito Obrigado 
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